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CORPS : 60Km de Grenoble et 

40Km de Gap. 

 

Assistant(e) Achats – F/H – CDI  

Description de l'Offre 

OSE, fabricant de cartes et d’ensembles électroniques depuis 1985, poursuit son développement avec une 

équipe dynamique de 110 collaborateurs. Basée à Corps (38), au cœur des montagnes, OSE est un acteur 

majeur de la sous-traitance électronique (EMS) en région Auvergne Rhône-Alpes, reconnu pour la qualité de 

sa fabrication Made in France sur les marchés de moyennes et grandes séries. Nous recherchons aujourd’hui 

un(e) Assistant(e) achats prêt(e) à rejoindre une entreprise à taille humaine, innovante et en pleine 

croissance ! Rejoindre OSE, c’est intégrer une entreprise où la proximité, la technicité et la qualité sont au 

cœur de chaque projet. 

Vos missions 

Rattaché(e) à la Responsable Supply chain et intégré(e) à une équipe de 5 personnes, vous accompagnez 

l’équipe dans toutes les étapes du processus achats. Vous jouerez un rôle clé dans la fiabilité de notre Supply 

chain et la performance de nos approvisionnements. 

 

Exemples de missions - Préparation des projets d’achat 

• Assister les acheteurs auprès des donneurs d’ordres internes, sur l’ensemble du processus achats,  

• Participer au recueil des besoins, à la mise en forme des cahiers des charges destinés aux fournisseurs, 

au choix des outils de sourcing (recherche et sélection des fournisseurs), 

Exemples de missions - Gestion administrative des commandes  

• Contrôler les paramètres d’approvisionnement (niveau des stocks avant commande, délai et 

conformité des livraisons en qualité et en volume) et de logistique (coûts et nature des transports), 

• Émettre les bons de commande. 

 

Votre profil 

• Vous aimez les environnements structurés et 

collaboratifs, 

• Vous êtes à l’aise avec les chiffres et les outils 

informatiques, 

• Vous faites preuve de rigueur, d’organisation 

et d’un bon relationnel, 

• Vous savez écouter, rédiger clairement et 

travailler en équipe, 

• Vous êtes discret(ète) et curieux(se) 

d’apprendre, 

• De l’expérience dans le domaine de 

l’électronique serait un plus. 

Ce que nous offrons 

• Tickets restaurant, 

• Comité d’Entreprise, 

• Prime de participation et d’intéressement, 

• Convention collective de la métallurgie, 

• Horaires flexibles, 

• Temps de travail annualisé (alternance 

semaine 32h/38h sauf charge haute), 

 

Rémunération : 24K€ / 26K€ base brute annuelle 


